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7ÓÔöÐ 

WŜŘƴƻǎǘƪƛ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎƧƛ ǊȊŊŘƻǿŜƧ ƛ ǎŀƳƻǊȊŊŘƻǿŜƧΣ ǎǘƻǿŀǊȊȅǎȊŜƴƛŀΣ ŦƛǊƳȅ ƛ ƛƴƴŜ ǇƻŘƳƛƻǘȅ 

ǊŜŀƭƛȊǳƧŊ ǎǿƻƧŜ ȊŀŘŀƴƛŀ ƳƛťŘȊȅ ƛƴƴȅƳƛ poprzez prowadzenie szerokiej korespondencji. Aby 

ȊŀŎƘƻǿŀŏ ǇƻǊȊŊŘŜƪ ǿ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƧƛΣ ǇǊƻǿŀŘȊƻƴŊ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧť ƳǳǎȊŊ ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀŏ 

w ŦƻǊƳƛŜ ǊŜƧŜǎǘǊƽǿ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ǿǇƱȅǿŀƧŊŎȅŎƘ ƭǳō ǿȅŎƘƻŘȊŊŎȅŎƘΦ tǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ǎǇǊŀǿȅ ǊŜƧŜǎǘǊǳƧŊ 

w spisach spraw. Zasady prowadzenia tycƘ ǊŜƧŜǎǘǊƽǿ ǊŜƎǳƭǳƧŜ ƴƻǿŀ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŀ ƪŀƴŎŜƭŀǊȅƧƴŀΦ 

.L¢ wŜƧŜǎǘǊȅ ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ǳǇƻǊȊŊŘƪƻǿŀƴƛŜ ǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ǊŜƧŜǎǘǊƽǿ ǇƻǇǊȊŜȊ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ 

centralnej bazy danych oraz ujednolicenie zakresu informacyjnego.  

!ǇƭƛƪŀŎƧŀ .L¢ wŜƧŜǎǘǊȅ ƧŜǎǘ ǿ ǇŜƱƴƛ ȊƎƻŘƴŀ Ȋ wƻȊǇƻǊȊŊŘȊeniem z dnia 18 stycznia 2011 r. 

w ǎǇǊŀǿƛŜ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧƛ ƪŀƴŎŜƭŀǊȅƧƴŜƧΣ ƧŜŘƴƻƭƛǘȅŎƘ ǊȊŜŎȊƻǿȅŎƘ ǿȅƪŀȊƽǿ ŀƪǘ ƻǊŀȊ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧƛ 

w ǎǇǊŀǿƛŜ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ ƛ ȊŀƪǊŜǎǳ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ ŀǊŎƘƛǿƽǿ ȊŀƪƱŀŘƻǿȅŎƘΦ 

.L¢ wŜƧŜǎǘǊȅ ǘƻ ƴƻǿƻŎȊŜǎƴŀ ŀǇƭƛƪŀŎƧŀΣ ƴŀǇƛǎŀƴŀ Ȋ ƳȅǏƭŊ ƻ ǳƱŀǘǿƛŜƴƛǳ ǇǊŀŎy kancelaryjnej. 

½ŀǿƛŜǊŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ƴƛŜȊōťŘƴŜ ƻǇŎƧŜ Řƻ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ǊŜƧŜǎǘǊŀƳƛΦ tǊŀŎŀ Ȋ ŀǇƭƛƪŀŎƧŊ ƴƛŜ ǿȅƳŀƎŀ 

ȍŀŘƴŜƎƻ ǎǇŜŎƧŀƭƛǎǘȅŎȊƴŜƎƻ ǎȊƪƻƭŜƴƛŀΦ 

!ǇƭƛƪŀŎƧŀ ƧŜǎǘ ōŀǊŘȊƻ Ʊŀǘǿŀ ǿ ƛƴǎǘŀƭŀŎƧƛ - ƳƻȍŜ ōȅŏ ƛƴǎǘŀƭƻǿŀƴŀ ƴŀ ǇƻƧŜŘȅƴŎȊȅƳ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪǳ 

pracy lub na kilku. wƽǿƴƛŜȍ ǿ ǿŀǊƛŀƴŎƛŜ ǇǊŀŎȅ ƴŀ ǿƛŜƭǳ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪŀŎƘ ƴƛŜ ǿȅƳŀƎŀ 

dedykowanego serwera bazy danych. 

Funkcje aplikacji  

¶ Rejestry ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ǿȅŎƘƻŘȊŊŎȅŎƘ ƛ ǿǇƱȅǿŀƧŊŎȅŎƘ, 

¶ wŜƧŜǎǘǊ ǳǇƻǿŀȍƴƛŜƵ, ǳƳƽǿ oraz faktur, 

¶ Spis spraw, 

¶ wŜƧŜǎǘǊ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ, 

¶ Metryka sprawy, 

¶ Zakres ŘŀƴȅŎƘ ȊƎƻŘƴȅ Ȋ wƻȊǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŜƳ, 

¶ Sortowanie, filtrowanie i przeszukiwanie ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ǊŜƧŜǎǘǊƽǿ, 

¶ !ƴǳƭƻǿŀƴƛŜ ǿǇƛǎƽǿ ǿ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƘ, 

¶ Drukowanie ǿǇƛǎƽǿ ǿ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƘ, 

¶ ½ŀǇƛǎŀƴƛŜ ŎŀƱƻǏŎƛ ƭǳō ŎȊťǏŎƛ ǊŜƧŜǎǘǊǳ Řƻ Ǉƭƛƪǳ, 

¶ .ŀȊŀ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘƽǿ ōǳŘƻǿŀƴŀ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ǿǇƛǎƽǿ ς raz wpisz i wybieraj z listy, 

¶ _ŀǘǿŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŜ danych do rejestru ς minimalny zakres danych do podania, 

¶ Wbudowane gotowe klasyfikacje Jw²! Řƭŀ ǊƽȍƴȅŎƘ ǘȅǇƽǿ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ, 

¶ 5ƻŘŀǿŀƴƛŜ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƽǿ Řƻ ǊŜƧŜǎǘǊƽǿ, 

¶ _ŀǘǿŜ ŜŘȅǘƻǿŀƴƛŜ ǿōǳŘƻǿŀƴȅŎƘ ǎƱƻǿƴƛƪƽǿ , 

¶ Wbudowaƴŀ ƻōǎƱǳƎŀ ǎƪŀƴŜǊŀ. 
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Historia zmian aplikacji BIT Rejestry  

Wersja 2.0 

¶ 5ƻŘŀƴƛŜ ƻōǎƱǳƎƛ ƳŜǘǊȅƪƛ ǎǇǊŀǿȅΣ 

¶ 5ƻŘŀƴƛŜ ŦǳƴƪŎƧƛ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧƛ ǎȅǎǘŜƳǳΣ ǿ ǘȅƳ ǊƽǿƴƛŜȍ ŀƪǘualizacji bazy danych 

ǊŜƧŜǎǘǊƽǿΣ 

¶ 5ƻŘŀƴƛŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǳƪǊȅŎƛŀ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ŀƴǳƭowanych w wynikach wyszukiwania, 

¶ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ȊŀǿƛŜǎȊŜƴƛŀ ǎƛť ŀǇƭƛƪŀŎƧƛΣ ŘƻŘŀƴƛŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ōƱťŘǳ 

ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ Řƻ ǇǊƻŘǳŎŜƴǘŀ. 

Wersja 3.0 

¶ hōǎƱǳƎŀ ƴƻǿȅŎƘ ǊŜƧŜǎǘǊƽǿ - rejesǘǊ ǳǇƻǿŀȍƴƛŜƵ ƻǊŀȊ ǊŜƧŜǎǘǊ ǳƳƽǿΣ 

¶ aƻȍƭƛǿƻǏŏ ŘƻƱŊŎȊŀƴƛŀ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƽǿ Řƻ ǊŜƧŜǎǘǊƽw, 

¶ aƻȍƭƛǿƻǏŏ ŜŘȅŎƧƛ ǿōǳŘƻǿŀƴȅŎƘ ǎƱƻǿƴƛƪƽǿΣ 

¶ Dodanie mechanizmu maski dla pola sprawa przy dodawaniu Spraw. 

Wersja 4.0 

¶ hōǎƱǳƎŀ ƴƻǿŜƎƻ Ǌejestru - ǊŜƧŜǎǘǊ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ, 

¶ aƻȍƭƛǿƻǏŏ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƽǿ Řƻ ǊŜƧŜǎǘǊƽǿ ǇǊƻǎǘƻ Ȋ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǎƪŀƴǳƧŊŎŜƎƻΣ 

¶ Dodanie nowych klasyfikacji JRWA - przedszkolnego i szkolnego. 

Wersja 4.4 

¶ Dodano ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ wydruku pocztowej ƪǎƛŊȍƪƛ ƴŀŘŀǿŎȊŜƧ όȊŀŀƪŎŜǇǘƻǿŀƴŜƧ przez 

tƻŎȊǘť tƻƭǎƪŊύ. 

Wersja 4.5 

¶ hōǎƱǳƎŀ ƴƻǿŜƎƻ ǊŜƧŜǎǘǊǳ - rejestr faktur. 

¶ 5ƻŘŀƴƛŜ ƳŜŎƘŀƴƛȊƳǳ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ƪƻǇƛŀƳƛ ȊŀǇŀǎƻǿȅƳƛ. 

¶ aƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀƳƛ ǎȅǎǘŜƳǳ. 
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Pierwsze uruchomienie  

Rejestracja aplikacji  

W trakcie pierwszego uruchomienia programu BIT Rejestry ŀǇƭƛƪŀŎƧŀ Ƴǳǎƛ Ȋƻǎǘŀŏ 

ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴŀ ǿ ōŀȊƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ǇǊƻŘǳŎŜƴǘŀΦ 5Ȋƛťƪƛ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ Ǉroducent programu, firma  

BIT S.A.Σ ƳƻȍŜ ǏǿƛŀŘŎȊȅŏ ƧŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻƳ ǇƻƳƻŎ ƻǊŀȊ ƛƴŦƻǊƳƻǿŀŏ ƛŎƘ ƻ ƴƻǿƻǏŎƛŀŎƘ 

i aktualizacjach programuΦ wŜƧŜǎǘǊŀŎƧŀ ƴƛŜ ǿƛŊȍŜ ǎƛť Ȋ ȍŀŘƴȅƳƛ ƻǇƱŀǘŀƳƛ όǇƻȊŀ ŜǿΦ ƻǇƱŀǘŀƳƛ 

ȊǿƛŊȊŀƴȅƳƛ Ȋ ƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŜm Ȋ ǇƻƱŊŎȊŜƴƛŀ ƛƴǘŜǊƴŜǘƻǿŜƎƻύΦ 

Uwaga! Niezarejestrowana aplikacja ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ƳƻƎƱŀ ōȅŏ ŀƪǘȅǿƻǿŀƴŀΦ ¢ȅƳ ǎŀƳȅƳ 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǎǘǊŀŎƛ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŀ Ȋ ƴƛŜƪǘƽǊȅŎƘ ŦǳƴƪŎƧƛ ǇǊƻƎǊŀƳǳΦ 

W formularzu rejestracyjnym nŀƭŜȍȅ ǇƻŘŀŏ ŘŀƴŜ ǇƻŘƳƛƻǘǳ όŦƛǊƳȅύ ōťŘŊŎŜƧ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƛŜƳ 

programu oraz dane osoby kontaktowej (np. ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƭǳō osoby odpowiedzialnej za 

kwestie informatyczne czy ǘŜȍ koordynatora ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ƪŀƴŎŜƭŀǊȅƧƴȅŎƘύ. ²ȅǎƱŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ 

ƻŘōȅǿŀ ǎƛť Ǉƻ ƴŀŎƛǏƴƛťŎƛǳ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ Zarejestruj, natomiast przycisk ½ŀǊŜƧŜǎǘǊǳƧ ǇƽȋƴƛŜƧ 

przerywa proces rejestracjƛΣ ǿ ǘȅƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ōťŘȊƛŜ ƳƽƎƱ Řƻƪƻƴŀŏ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ 

w ǇƽȋƴƛŜƧǎȊȅƳ ŎȊŀǎƛŜΦ  

 

Uwaga! Do poprawnej rejestracji wymagane jest aktywne ǇƻƱŊŎȊŜƴƛŜ Ȋ LƴǘŜǊƴŜǘŜƳΦ 

bŀǎǘťǇƴȅƳ ŜǘŀǇŜƳ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ƧŜǎǘ ƧŜƧ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜΦ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƴŀ ǿǎƪŀȊŀƴȅ ǿ formularzu 

rejestracyjnym adres e-mail otrzyma kod potwierdzeniaΣ ƪǘƽǊȅ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ 

w oknie potwierdzenia rejestracji w aplikacji BIT Rejestry.  
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² ŎŜƭǳ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀ ǇǊƻŎŜǎǳ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ tƻǘǿƛŜǊŘȋ, natomiast aby 

w ǇƽȋƴƛŜƧǎȊȅƳ ŎȊŀǎƛŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƻǘǊȊȅƳŀƴȅ ƪƻŘ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť tƻǘǿƛŜǊŘȋ ǇƽȋƴƛŜƧ.  

Uwaga! W ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƴƛŜ ƻǘǊȊȅƳŀƴƛŀ ƪƻŘǳ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀ ƴŀƭŜȍȅ ǎǇǊŀǿŘȊƛŏ ŦƻƭŘŜǊ Ȋ ǇƻŎȊǘŊ 

ƴƛŜŎƘŎƛŀƴŊ ό{t!aύ ōŊŘȋ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇƻŘŀƴƛŀ ōƱťŘƴŜƎƻ ŀŘǊŜǎǳ Ŝ-Ƴŀƛƭ Ǉƻǿƛƴƴƻ ǎƛť ǳȍȅŏ 

oǇŎƧť tƻƴƽǿ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧťΣ ǿ ŎŜƭǳ Řƻƪƻƴŀƴƛŀ ǇƻƴƻǿƴŜƧ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ǇǊƻŘǳƪǘǳΦ 

Aktywacja aplikacji  

Po ǎƪƻƵŎȊƻƴȅƳ ǇǊƻŎŜǎƛŜ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť nowe ƻƪƴƻΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ōťŘȊƛŜ ƳƽƎƱ 

Řƻƪƻƴŀŏ ŀƪǘȅǿŀŎƧƛ ǇǊƻƎǊŀƳǳ BIT Rejestry. ²ƛťŎŜƧ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻŘƴƻǏƴƛŜ ŀƪǘȅǿŀŎƧƛ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť 

pod adresem: http://www.bitrejestry.pl/kup.html 

 

² ŎŜƭǳ ŀƪǘȅǿƻǿŀƴƛŀ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ƴŀƭŜȍȅ ǿŜ ǿƱŀǏŎƛǿȅƳ Ǉƻƭǳ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƻǘǊȊȅƳŀƴȅ ƪƻŘ 

ŀƪǘȅǿŀŎȅƧƴȅΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ǿǇƛǎ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛŜƳ Aktywuj.  ² ǎȅǘǳŀŎƧƛΣ ƎŘȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 

nie ŎƘŎŜ ŀƪǘȅǿƻǿŀŏ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ōŊŘȋ ŎƘŎŜ ǘƻ ȊǊƻōƛŏ ǿ ǇƽȋƴƛŜƧǎȊȅƳ ŎȊŀǎƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ 

przycisk !ƪǘȅǿǳƧ ǇƽȋƴƛŜƧ.  

http://www.bitrejestry.pl/kup.html
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¦ǿŀƎŀΗ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ōǊŀƪǳ ŀƪǘȅǿŀŎƧƛΣ Ǉƻ ол ŘƴƛŀŎƘ ƻŘ Ȋŀƛƴǎǘŀƭƻǿŀƴƛŀ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛΣ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ 

ƳƻȍƭƛǿƻǏci Řƻƪƻƴȅǿŀƴƛŀ ȊƳƛŀƴ ǿ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƘΣ ŀ ǘŀƪȍŜ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ 

pracy na wielu stanowiskach. 

7ÙÂĕÒ ËÌÁÓÙÆÉËÁÃÊÉ *ÅÄÎÏÌÉÔÅÇÏ 2ÚÅÃÚÏ×ÅÇÏ 7ÙËÁÚÕ !ËÔ 

BIT Rejestry ȊŀǿƛŜǊŀ ȊŜǎǘŀǿ ƎƻǘƻǿȅŎƘ ƪƭŀǎȅŦƛƪŀŎƧƛ Ww²!Σ Ȋ ƪǘƽǊȅŎƘ Ƴƻȍƴŀ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ 

ǇǊȊȅǎǇƛŜǎȊŀƧŊŎ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŜ ǇǊŀŎȅ Ȋ ǇǊƻƎǊŀƳŜƳΦ ² ǘǊŀƪŎƛŜ ǇƛŜǊǿǎȊŜƎƻ ǳǊǳŎƘƻƳƛŜƴƛŀ ǇǊƻƎǊŀƳǳ 

pojawi ǎƛť ƻƪƛŜƴƪƻ Ȋ ƭƛǎǘŊ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ƪƭŀǎȅŦƛƪŀŎƧƛΦ 

 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ŘƻƪƻƴǳƧť ǿȅōƻǊǳ ǘȅǇ Ww²! όƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ǘȅǇǳ ǎǿƻƧŜƧ ƧŜŘƴƻǎǘƪƛύΣ ǎŊ ǘƻΥ 

¶ YƭŀǎȅŦƛƪŀŎƧŀ Ww²! Řƭŀ ƻǊƎŀƴƽǿ ȊŜǎǇƻƭƻƴŜƧ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎƧƛ ǊȊŊŘƻǿŜƧ ǿ ǿƻƧŜǿƽŘȊǘǿƛŜ 

i ǳǊȊťŘƽǿ ƻōǎƱǳƎǳƧŊŎȅŎƘ ǘŜ ƻǊƎŀƴȅΣ 

¶ YƭŀǎȅŦƛƪŀŎƧŀ Ww²! Řƭŀ ƻǊƎŀƴƽǿ ƎƳƛƴȅ ƛ ȊǿƛŊȊƪƽǿ ƳƛťŘȊȅƎƳƛƴƴȅŎƘ ƻǊŀȊ ǳǊȊťŘƽǿ 

obǎƱǳƎǳƧŊŎȅŎƘ ǘŜ ƻƎǊŀƴȅ ƛ ȊǿƛŊȊƪƛΣ 

¶ YƭŀǎȅŦƛƪŀŎƧŀ Ww²! Řƭŀ ƻǊƎŀƴƽǿ powiatu i starostw powiatowych, 

¶ Klasyfikacjŀ Ww²! Řƭŀ ƻǊƎŀƴƽǿ ǎŀƳƻǊȊŊŘǳ ǿƻƧŜǿƽŘȊǘǿŀ ƛ ǳǊȊťŘƽǿ ƳŀǊǎȊŀƱƪƻǿǎƪƛŎƘΣ 

¶ Klasyfikacja JRWA dla przedszkoli, 

¶ YƭŀǎȅŦƛƪŀŎƧŀ Ww²! Řƭŀ ǎȊƪƽƱΦ 
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¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǘŀƪȍŜ ȊǊŜȊȅƎƴƻǿŀŏ Ȋ ƎƻǘƻǿŜƧ ƪƭŀǎȅŦƛƪŀŎƧƛΦ ² ǘŀƪƛƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ōťŘȊƛŜ ƻƴŀ 

tworzona wraz z dodawaniem kolejnych ǿǇƛǎƽǿ Řƻ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ǊŜƧŜǎǘǊƽǿΦ 

LǎǘƴƛŜƧŜ ǊƽǿƴƛŜȍ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅōƻǊǳ ƪƭŀǎȅŦƛƪŀŎƧƛ Ww²! ǿ ǇƽȋƴƛŜƧǎȊȅƳ ŎȊŀǎƛŜΦ {Ʊǳȍȅ Řƻ ǘŜƎƻ 

przycisk ½ŀǇȅǘŀƧ ǇƽȋƴƛŜƧΦ bŀƭŜȍȅ ƧŜŘƴŀƪ ǇŀƳƛťǘŀŏΣ ȍŜ ŘƻŘŀƴƛŜ ǿǇƛǎǳ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻǏ Ȋ ǊŜƧŜǎǘǊƽǿ 

ȊŀōƭƻƪǳƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŀ Ȋ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅŎƘ ǿȅƪŀȊƽǿ Ww²!Φ  

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǘŀƪȍŜ ǿȅōǊŀŏ ƪƭŀǎȅŦƛƪŀŎƧŜ Ww²! ǿ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀŎƘ ǇǊƻƎǊŀƳǳΦ ²ŎƛǏƴƛťŎƛŜ 

przycisku ²ȅōƽǊ ƪƭŀǎȅŦƛƪŀŎƧƛ Ww²! ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǇƻƧŀǿƛŜƴƛŜ ǎƛť ƴƻǿŜƎƻ ƻƪƛŜƴƪŀΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ 

ƴŀƭŜȍȅ ǿǎƪŀȊŀŏ ǘȅǇ WŜŘƴƻƭƛǘŜƎƻ wȊŜŎȊƻǿŜƎƻ ²ȅƪŀȊǳ !ƪǘΦ 

 

TwoÒÚÅÎÉÅ ËÏÎÔÁ ÎÏ×ÅÇÏ ÕŀÙÔËÏ×ÎÉËÁ 

YŀȍŘȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪΣ ƪǘƽǊȅ ŎƘŎŜ ƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ BIT Rejestry ǇƻǿƛƴƛŜƴ ǇƻǎƛŀŘŀŏ ǎǿƻƧŜ 

ƛƴŘȅǿƛŘǳŀƭƴŜ ƪƻƴǘƻΦ aƻȍŜ ƧŜ ǳǘǿƻǊȊȅŏ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ 5ƻŘŀƧ ƴƻǿŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ, 

ŘƻǎǘťǇƴŜƎƻ ǿ ǿƛŘƻƪǳ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀΦ 

 

Do utworzenia ƴƻǿŜƎƻ ƪƻƴǘŀ ǿȅǎǘŀǊŎȊȅ ǇƻŘŀŏ ƛƳƛť ƛ ƴŀȊǿƛǎƪƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƻǊŀȊ ƴŀƭŜȍȅ 

ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƘŀǎƱƻΦ 5ƻŘŀǘƪƻǿƻ Ƴƻȍƴŀ ǿȅōǊŀŏ ƛƪƻƴť ǊŜǇǊŜȊŜƴǘǳƧŊŎŊ ŘŀƴŊ ƻǎƻōťΦ Aby 

ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ƛ ȊŀǇƛǎŀŏ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ŘŀƴŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť Zapisz. 
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¦ǿŀƎŀΗ !ǇƭƛƪŀŎƧŀ ǳŘƻǎǘťǇƴƛŀ ƛƪƻƴȅ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛŀƧŊŎŜ ǇƻǎǘŀŎƛ ƳťǎƪƛŜ ƛ ȍŜƵǎƪƛŜΦ {Ŋ ƻƴŜ 

ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀƴŜ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ƛƳƛŜƴƛŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ 

2ÏÚÐÏÃÚöÃÉÅ ÐÒÁÃÙ 

Logowanie  

!ōȅ ǊƻȊǇƻŎȊŊŏ ǇǊŀŎť Ȋ ǇǊƻƎǊŀƳŜƳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴǳǎƛ ǿȅōǊŀŏ ǎǿƻƧŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ ǇƻǇǊȊŜȊ 

ƪƭƛƪƴƛťŎƛŜ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜƧ ƛƪƻƴȅ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƘŀǎƱƻ 

ŘƻǎǘťǇƻǿŜΦ Po poprawnym zalogowaniu program BIT Rejestry jest gotowy do pracy. 
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¦ǿŀƎŀΗ ½Ƴƛŀƴŀ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƧŜǎǘ Ƴƻȍƭƛǿŀ Ǉƻ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊȅƳ ǿȅƭƻƎƻǿŀƴƛǳ 

ǎƛť ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴŜƎƻΦ ²ƛťŎŜƧ ƴŀ ǘŜƴ ǘŜƳŀǘ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǿ rozdziale αhōǎƱǳƎŀ 

programuέ. 

/ÂÓčÕÇÁ ÐÒÏÇÒÁÍÕ 

DƱƽǿƴȅ ƛƴǘŜǊŦŜƧǎ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ȊƻǎǘŀƱ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛƻƴȅ ǇƻƴƛȍŜƧΦ 

 

 

1. tŀǎŜƪ ȊŀƪƱŀŘŜƪΦ ²ƛťŎŜƧ ƴŀ ǘŜƴ ǘŜƳŀǘ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ hōǎƱǳƎŀ ǇǊƻƎǊŀƳǳ. 

2. tŀǎŜƪ ƴŀǊȊťŘȊƛΣ ƪǘƽǊȅ ȊƻǎǘŀƱ ƻǇƛǎŀƴȅ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƱŀŎƘ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ǊŜƧŜǎǘǊƽǿΦ 

3. Wyszukiwarka prosta i zaawansowana. ²ƛťŎŜƧ ƴŀ ǘŜƴ ǘŜƳŀǘ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 

Wyszukiwanie. 

4. hƪƴƻ ǇƻŘƎƭŊŘǳΣ ƪǘƽǊŜ ȊƻǎǘŀƱ ƻǇƛǎŀƴȅ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƱŀŎƘ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ǊŜƧŜǎǘǊƽǿΦ 

5. tǊȊȅŎƛǎƪ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ. ²ƛťŎŜƧ ƴŀ ǘŜƴ ǘŜƳŀǘ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ Edytowanie 

danych uȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ. 

6. tǊȊȅŎƛǎƪ ȊƳƛŀƴȅ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜƎƻ ǊƻƪǳΦ ²ƛťŎŜƧ ƴŀ ǘŜƴ ǘŜƳŀǘ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 

½Ƴƛŀƴŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜƎƻ Ǌƻƪǳ. 

7. tŀǎŜƪ ǘȅǘǳƱǳΦ ²ƛťŎŜƧ ƴŀ ǘŜƴ ǘŜƳŀǘ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ hōǎƱǳƎŀ ǇǊƻƎǊŀƳǳ. 

DƱƽǿƴe okno programu BIT Rejestry ǎƪƱŀŘŀ ǎƛť Ȋ ǎȊŜǏŎƛǳ ȊŀƪƱŀŘŜƪ ǿƛŘƻŎȊƴȅŎƘ ǿ ƎƽǊƴŜƧ ŎȊťǏŎƛ 

okna. YŀȍŘŀ Ȋ ǘȅŎƘ ȊŀƪƱŀŘŜƪ ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ƻōǎƱǳƎť ƛƴƴŜƎƻ ǊŜƧŜǎǘǊǳΥ 

¶ wŜƧŜǎǘǊ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ǿǇƱȅǿŀƧŊŎȅŎƘ, 

¶ wŜƧŜǎǘǊ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ǿȅŎƘƻŘȊŊŎȅŎƘ, 

¶ wŜƧŜǎǘǊ ǳǇƻǿŀȍƴƛŜƵ, 

¶ wŜƧŜǎǘǊ ǳƳƽǿ, 

¶ Rejestr faktur, 

7 



 

BIT Rejestry ς LƴǎǘǊǳƪŎƧŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 13 

¶ Rejestr ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿΣ 

¶ Spis spraw. 

² ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ǿȅōǊŀƴŜƧ ȊŀƪƱŀŘƪƛ ǿ ƎƱƽǿƴȅƳ oknie programu pojawi ǎƛť ǿƱŀǏŎƛǿȅ rejestr 

ōŊŘȋ ǎǇƛǎ ǎǇǊŀǿΦ  

bŀ Ǉŀǎƪǳ ǘȅǘǳƱǳ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť informacja o tym, ƪǘƽǊȅ uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ jest aktualnie zalogowany. 

 

W lewym ƎƽǊƴȅƳ ǊƻƎǳ ƎƱƽǿƴŜƎƻ ƛƴǘerfejsu programu BIT Rejestry ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť przycisk 

ǳŘƻǎǘťǇƴƛŀƧŊŎȅ ƻǇŎƧŜΣ ǘŀƪƛŜ Ƨŀƪ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ǇƻƳƻŎȅΣ ȊƳƛŀƴŀ ŘŀƴȅŎƘ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ, wylogowania 

z aplikacji, oraz ƧŜƧ ȊŀƳƪƴƛťŎƛŀ. 

¶ Edytuj ustawienia pozwala uȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ ȊƳƛŜƴƛŏ jego dane (imiť ƛ ƴŀȊǿƛǎƪƻ oraz 

ǇǊȊȅǇƛǎŀƴŊ ƛƪƻƴťύ. Dodatkowo, ƛǎǘƴƛŜƧŜ ǿ ǘȅƳ ƳƛŜƧǎŎǳ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ŜŘȅŎƧƛ 

ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅŎƘ ǎƱƻǿƴƛƪƽǿΣ Ƨŀƪ ƴŀ ǇǊȊȅƪƱŀŘ ǊƻŘȊŀƧ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ōŊŘȋ ǘȅǇ ǳƳƻǿȅΦ hǎǘŀǘƴƛƳ 

ŜƭŜƳŜƴǘŜƳ ǳǎǘŀǿƛŜƵ ǎŊ Ƴŀǎƪƛ ƴǳƳŜǊƽǿΦ ²ƛťŎŜƧ informacji na temat ǳǎǘŀǿƛŜƵ 

ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƱŀŎƘ Edytowanie danych uȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ, Edytowanie 

ǿōǳŘƻǿŀƴȅŎƘ ǎƱƻǿƴƛƪƽǿ oraz Edytowanie Ƴŀǎƪƛ ƴǳƳŜǊƽǿ, 

¶ Opcja Pomoc ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ o programie oraz niniejszej pomocy. 

W ǘȅƳ ƳƛŜƧǎŎǳ Ƴƻȍƴŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ǎǇǊŀǿŘȊƛŏ ŀƪǘǳŀƭƴȅ ǎǘŀǘǳǎ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ƻǊŀȊ Řƻƪƻƴŀŏ ƧŜƧ 

rejestracji ōŊŘȋ ŀƪǘȅǿŀŎƧƛΣ 

¶ Funkcja Wyloguj ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅƭƻƎƻǿŀƴƛŜ ǎƛť Ȋ programuΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǇƻǿǊƽcenie do 

ƻƪƴŀ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀΣ Ȋ ǇƻȊƛƻƳǳ ƪǘƽǊŜƎƻ Ƴƻȍƴŀ ǿȅōǊŀŏ ƛƴƴŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ 

¶ Funkcja Zamknij ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜ ǇǊŀŎȅ Ȋ ǇǊƻƎǊŀƳŜƳ BIT Rejestry. 

:ÍÉÁÎÁ ×ÙĢ×ÉÅÔÌÁÎÅÇÏ ÒÏËÕ 

½Ƴƛŀƴŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜƎƻ Ǌƻƪǳ ƳƻȍŜ ōȅŏ Řƻƪƻƴŀƴŀ we wszystkich rejestrach prowadzonych 

w programie BIT Rejestry. bŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Szukaj , spowoduje to pojawienie 

ǎƛť Ǉŀǎƪŀ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀΣ ƴŀ ƪǘƽǊȅƳ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǇƻƭŜ Rok rejestru. NŀǎǘťǇƴƛŜ Ȋ rozwijanej listy 

ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ǿƱŀǏŎƛǿȅ rok kalendarzowy . 
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½Ƴƛŀƴŀ Ǌƻƪǳ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ƻōƻƪ ƴŀȊǿȅ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ǊŜƧŜǎǘǊǳ, ǿ Ǉƻƭǳ ȊŀƪƱŀŘŜƪ, ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť 

ǊƽǿƴƛŜȍ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƻ Ǌƻƪǳ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜƎƻ ǊŜƧŜǎǘǊǳΦ  

 

Uwaga! CǳƴƪŎƧŀ ŘȊƛŀƱŀ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜΣ ƎŘȅ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ Ȋ ǿƛťŎŜƧ ƴƛȍ Ƨednego 

roku kalendarzowego. 

Edytowanie danych uŀÙÔËÏ×ÎÉËÁ 

hǎƻōŀ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎŀ Ȋ ǇǊƻƎǊŀƳǳ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ŜŘȅŎƧƛ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ŘŀƴȅŎƘΦ Aby 

ǘŜƎƻ Řƻƪƻƴŀŏ ƴŀƭŜȍȅ kliknŊŏ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘƪť BIT RejestryΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť Edytuj 

ustawienia. Po ǿȅōǊŀƴƛǳ ƻǇŎƧƛ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť nowe okno: 

 

 

9ŘȅǘǳƧŊŎ ǎǿƻƧŜ ƪƻƴǘƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊƳƛŀƴȅ ƛƳƛŜƴƛŀΣ ƴŀȊǿƛǎƪŀ ƻǊŀȊ ƛƪƻƴȅ 

przypisanej do uȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ ² ǘȅƳ ƳƛŜƧǎŎǳ Ƴƻȍƴŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏΣ ŀōȅ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ 

widoczƴŀ ōȅƱŀ ŦǳƴƪŎƧŀ metryki sprawy. !ōȅ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ƛ ȊŀǇƛǎŀŏ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ŘŀƴŜ ƴŀƭŜȍȅ 

ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť Zapisz. 
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%ÄÙÔÏ×ÁÎÉÅ ×ÂÕÄÏ×ÁÎÙÃÈ ÓčÏ×ÎÉËĕ× 

!ōȅ ŜŘȅǘƻǿŀŏ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŜ ǿ ǇǊƻƎǊŀƳƛŜ ǎƱƻǿƴƛƪƛ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ŜŘȅŎƧƛ 

ǳǎǘŀǿƛŜƵΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ do ȊŀƪƱŀŘƪƛ {ƱƻǿƴƛƪƛΦ W kolejnym kroku ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ powinien z listy 

ǊƻȊǿƛƧŀƴŜƧ ǿȅōǊŀŏ ƧŜŘŜƴ Ȋ ǘǊȊŜŎƘ ǘȅǇƽǿ ǎƱƻǿƴƛƪƽǿΣ ǎŊ ǘƻΥ ǊƻŘȊŀƧ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΣ ǊƻŘȊŀƧ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ 

oraz typ umowy.  

 

 

tƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ǎƱƻǿƴƛƪŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ŘƻŘŀǿŀŏ do niego nowe wpisy, za 

ǇƻƳƻŎŊ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ 5ƻŘŀƧ Řƻ ǎƱƻǿƴƛƪŀΦ aƻȍŜ ǊƽǿƴƛŜȍ ǳǎǳƴŊŏ Ƨǳȍ ƛǎǘƴƛŜƧŊŎȅ ǿǇƛǎ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ 

ikony  ōŊŘȋ ǇǊȊŜǎǳƴŊŏ ƧŜƎƻ ƪƻƭŜƧƴƻǏŏ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ Φ LƴƴŊ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛŊ edycji jest zmiana 

ƴŀȊǿȅ ƛǎǘƴƛŜƧŊŎŜƎƻ ǿǇƛǎǳΣ ŘƻƪƻƴǳƧŜ ǎƛť ǘŜƎƻ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƪƭƛƪƴƛťŎƛŀ ƭŜǿȅƳ przyciskiem myszy 

ƴŀ ǿƱŀǏŎƛǿȅ ǊŜƪƻǊŘΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ Ǝƻ ƳƻŘȅŦƛƪǳƧŊŎΦ 

%ÄÙÔÏ×ÁÎÉÅ ÍÁÓËÉ ÎÕÍÅÒĕ× 

Program BIT Rejestry ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ŜŘȅǘƻǿŀƴƛŜ Ƴŀǎƪƛ ƴǳƳŜǊƽǿ ǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ǎǇǊŀǿΣ Ƴƻȍƴŀ 

ǘƻ ǿȅƪƻƴŀŏ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ȊŀƪƱŀŘƪƛ aŀǎƪƛ ƴǳƳŜǊƽǿ w ustawieniach programu. 
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¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ Řƻ ǿȅōƻǊǳ ǎȊŜǏŏ ǎƪƱŀŘƻǿȅŎƘ ƴǳƳŜǊǳΣ za pomoŎŊ ƪǘƽǊȅŎƘ ƳƻȍŜ ǎǘǿƻǊȊȅŏ 

ǿƱŀǏŎƛǿŊ ƳŀǎƪťΣ ǎŊ ǘƻΥ 

#2R - dwiŜ ƻǎǘŀǘƴƛŜ ŎȅŦǊȅ Ǌƻƪǳ ōƛŜȍŊŎŜƎƻΣ 

#4R - ŎȊǘŜǊȅ ŎȅŦǊȅ Ǌƻƪǳ ōƛŜȍŊŎŜƎƻΣ 

#DNR - ƴǳƳŜǊ ƪƻƭŜƧƴȅ ǿ ǊƻƪǳΣ ǇƻŘ ƪǘƽǊȅƳ ŜƭŜƳŜƴǘ ȊƻǎǘŀƱ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴȅΣ 

#NN - inƛŎƧŀƱȅ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ 

#KOMRG - ǎƪǊƽǘ ƪƻƳƽǊƪƛ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎȅƧƴŜƧΣ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƪǘƽǊŜƧ ŜƭŜƳŜƴǘ ƧŜǎǘ ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴȅΣ 

#RWA ς ǎȅƳōƻƭ w²!Σ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ŜƭŜƳŜƴǘ ƧŜǎǘ ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴȅΦ 

¦ǿŀƎŀΗ 9ƭŜƳŜƴǘŀƳƛ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿȅƳƛ ǎŊ І5bw ƻǊŀȊ Інw ƭǳō Іпw. 

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǎǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ƴƛŜǇǊŀǿƛŘƱƻǿŜƧ Ƴŀǎƪƛ ǇǊƻƎǊŀƳ ȊŀǎȅƎƴŀƭƛȊǳƧŜ ǘƻ ƛƪƻƴŊ ōƱťŘǳΣ ȊƻǎǘŀƱƻ 

ǘƻ ǇƻƪŀȊŀƴŜ ƴŀ ǇƻƴƛȍǎȊȅƳ ƻōǊŀȊƪǳΦ   
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Ustawienia skanowania  

¦ǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ǎƪŀƴƻǿŀƴƛŀ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊ ƭƛǎǘť ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ǳǊȊŊŘȊŜƵΦ ² ŎŜƭǳ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀΣ 

ƴŀƭŜȍȅ ƧŜ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ƴŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť ¦ǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀΣ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŊ ǎƛť ƴŀ Řƻle 

okna. 

:ÁÒÚäÄÚÁÎÉÅ ÕŀÙÔËÏ×ÎÉËÁÍÉ 

hƪƴƻ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀƳƛ ȊŀǿƛŜǊŀ ƭƛǎǘť ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ Ȋ ǇƻŘȊƛŀƱŜƳ ƴŀ wƻƭŜΣ 

ŘƻǎǘťǇƴŜ ǊƻƭŜ ǘƻ α!ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊέ ƛ α¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪέΦ aƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ƛǎǘƴƛŜƴƛŜ ǘȅƭƪƻ ƧŜŘƴŜƎƻ ƪƻƴǘŀ 

ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎȅƧƴŜƎƻΣ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ƧŜǎǘ ƻƴŜ ǇƛŜǊǿǎȊȅƳ ƪƻƴǘŜƳ ȊŀƱƻȍƻƴȅƳ ǿ ŀǇƭƛƪŀŎji. 

!ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊ ǇƻǎƛŀŘŀ ŘǿƛŜ ŦǳƴƪŎƧŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ Zablokuj oraz wŜǎŜǘǳƧ ƘŀǎƱƻ. 

Funkcja Zablokuj  ǇƻǿƻŘǳƧŜ ŎŀƱƪƻǿƛǘŊ ōƭƻƪŀŘť ƪƻƴǘŀΣ ŘŀƭǎȊŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǇǊŀŎȅ ƴŀ ǘȅƳ ƪƻƴŎƛŜ 

ƧŜǎǘ ƴƛŜƳƻȍƭƛǿŀΦ Yƻƴǘƻ ȊŀōƭƻƪƻǿŀƴŜ ǿ ǘŜƴ ǎǇƻǎƽō ƳƻȍŜ ōȅŏ ƻŘōƭƻƪƻǿŀƴŜ ǘȅƭƪƻ przez 

!ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀΣ ŦǳƴƪŎƧŊ Odblokuj  . Funkcja wŜǎŜǘǳƧ ƘŀǎƱƻ  ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 

ǇǊȊȅ ƴŀƧōƭƛȍǎȊȅƳ ƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ǎƛť ōťŘȊƛŜ ƳǳǎƛŀƱ ǇƻŘŀŏ ƴƻǿŜ ƘŀǎƱƻΣ ƪǘƽǊŜ ƻŘ ǘŜƧ ǇƻǊȅ ōťŘȊƛŜ 

ƻōƻǿƛŊȊȅǿŀƱƻ ǿ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛΦ !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊ Ƴŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ dodania nowego 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜƎƻ ǎƛť ǿ ŘƻƭƴŜƧ ŎȊťǏŎƛ ƻƪƴŀΦ 
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tƻ ǿŎƛǏƴƛťŎƛǳ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƻƪƴƻ 9ŘȅŎƧŀ ŘŀƴȅŎƘ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ, przedstawione na 

ǇƻƴƛȍǎȊȅƳ ƻōǊŀȊƪǳΦ bŀƭŜȍȅ ǿȅǇŜƱƴƛŏ Ǉƻƭŀ LƳƛť, Nazwisko, IŀǎƱƻ oraz tƻǘǿƛŜǊŘȋ ƘŀǎƱƻ 

odpowiednimi danȅƳƛΣ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōǊŀŏ ƛƪƻƴť ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ ²ǎȊȅǎǘƪƛŜ Ǉƻƭŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǎŊ 

ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜΦ !ōȅ ŘƻŘŀŏ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛŜƳ Zapisz. 
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7ÙÌÏÇÏ×ÁÎÉÅ ÓÉö Ú ÓÙÓÔÅÍÕ 

²ȅƭƻƎƻǿŀƴƛŜ ǎƛť Ȋ ǎȅǎǘŜƳǳ ǇƻƭŜƎŀ ƴŀ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘƪť BIT RejestryΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ z menu 

ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť WylogujΣ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǘƻ ǇƻǿǊƽǘ Řƻ ƻƪƴŀ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀΦ 

Wyszukiwanie  

²ȅǎȊǳƪƛǿŀǊƪŀ ƴƛŜȊōťŘƴŀ ƧŜǎǘ Řƻ ǎǇǊŀǿƴŜƎƻ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ŘǳȍŊ ƭƛŎȊōŊ ǿǇƛǎƽǿ ǿ ǊŜƧŜǎǘǊȊŜ. 

CƻǊƳǳƭŀǊȊ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴȅ we wszystkich rejestrach prowadzonych w programie 

BIT Rejestry ς pod przyciskiem Szukaj. 

 

Wyszukiwanie proste ƻŘōȅǿŀ ǎƛť ǇƻǇǊȊŜȊ ǿǇƛǎŀƴƛŜ ǇƻǎȊǳƪƛǿŀƴŜƎƻ ǿ ǊŜƧŜǎǘǊȊŜ ǿȅǊŀȍŜƴƛŀΣ 

a ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿŎƛǏƴƛťŎƛǳ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ Szukaj. ² ƻƪƴƛŜ ǇƻŘƎƭŊŘǳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŊ ǎƛť tylko wpisy 

ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜ ǇƻǎȊǳƪƛǿŀƴŊ ŦǊŀȊť. Aby ponownie ǿȅǏǿƛŜǘƭƛŏ ŎŀƱŊ ȊŀǿŀǊǘƻǏŏ ǊŜƧŜǎǘǊǳ ƴŀƭŜȍȅ 

ǿȅōǊŀŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ²ȅŎȊȅǏŏ ŦƛƭǘǊ. 

tǊƻƎǊŀƳ ǇƻȊǿŀƭŀ ǘŀƪȍŜ ǘǿƻǊȊȅŏ ǊƻȊōǳŘƻǿŀƴŜ ǿŀǊǳƴƪƛ ȊŀǇȅǘŀƵΦ Wyszukiwanie 

zaawansowane Ƴƻȍƴŀ ǿƱŊŎȊȅŏ ƪƭƛƪŀƧŊŎ ƻǇŎƧť Wyszukiwanie zaawansowaneΣ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŊ ǎƛť 

po prawej ǎǘǊƻƴƛŜ ƳƻŘǳƱǳ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀǊƪƛ.  

 

Formularz wyszukiwania zaawansowanego ǎƪƱŀŘŀ ǎƛť Ȋ Ǉƽƭ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧŊŎȅŎƘ ŘŀƴȅƳ 

przechowywanym w aktualnie wybranym rejestrze: 
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Wyszukiwanie zaawansowane ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ƻŘōȅǿŀ ǎƛť ǇƻǇǊȊŜȊ ǿǇƛǎŀƴƛŜ ǿŜ ǿƱŀǏŎƛǿȅŎƘ polach 

tekstowych poszukiwanych ǿ ǊŜƧŜǎǘǊȊŜ ǿȅǊŀȍŜƵΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿŎƛǏƴƛťŎƛǳ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ Szukaj. 

W ƻƪƴƛŜ ǇƻŘƎƭŊŘǳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť ǿȅƴƛƪ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀΦ 

Uwaga! ²ȅƴƛƪƛ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊ ǿǇƛǎȅ ǎǇŜƱƴƛŀƧŊŎŜ ƧŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǇƻŘŀƴŜ 

ƪǊȅǘŜǊƛŀ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀ όƱŊŎȊƴƛŜ ǇƻǇǊȊŜȊ ƭƻƎƛŎȊƴŜ αƛέΣ ŀ ƴƛŜ αƭǳōέύΦ 

Odznaczona opcja tƻƪŀȍ anulowane ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇǊȊŜŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŜ ǊŜƧŜǎǘǊǳ ǿ ǘŀƪƛ ǎǇƻǎƽōΣ ȍŜ 

ǇƻƧŀǿƛŊ ǎƛť ǿ ƴƛƳ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ ŀƪǘȅǿƴŜ ǊŜƪƻǊŘȅΦ 

tǊƽōŀ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŀ ǿȅŘǊǳƪǳΣ ǇǊȊȅ wpisanych ale nie zatwierdzonych kryteriach 

wyszukiwania όōŜȊ ƴŀŎƛǏƴƛťŎƛŀ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ Szukaj) ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǇƻƧŀǿƛŜƴƛŜ ǎƛť pytania: 

 

²ȅōƽǊ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ Tak ƻȊƴŀŎȊŀŏ ōťŘȊƛŜΣ ȍŜ Řƻ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŀ ǿȅŘǊǳƪǳ ȊƻǎǘŀƴƛŜ Ȋŀǎǘƻǎƻǿŀƴȅ 

nowy filtr wyszukiwania. Przycisk Nie oznacza rezygnacje z zastosowania nowego filtra, 

wydruk zostŀƴƛŜ ǎǘǿƻǊȊƻƴȅ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊŜƎƻ ŦƛƭǘǊǳ ƭǳō ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅ ŎŀƱȅ 

rejestr. 

3ÏÒÔÏ×ÁÎÉÅ ÚÅÓÔÁ×ÉÅď × ÒÅÊÅÓÔÒÁÃÈ 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǎƻǊǘƻǿŀŏ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΣ ǳǇƻǿŀȍƴƛŜƴƛŀΣ ǳƳƻǿȅΣ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ oraz sprawy 

ǿŜŘƱǳƎ wszystkich widocznych kolumn. ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ǿȅǎǘŀǊŎȊȅ ƪƭƛƪƴŊŏ lewym klawiszem myszy 
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ƴŀ ƴŀƎƱƽǿƪǳ ǿȅōǊŀƴŜƧ kolumny. YƻƭŜƧƴŜ ƪƭƛƪƴƛťŎƛŜ ƴŀ ǘȅƳ ǎŀƳȅƳ ƴŀƎƱƽǿƪǳ ƻŘǿǊŀŎŀ 

ƪƻƭŜƧƴƻǏŏ ǎƻǊǘƻǿŀƴƛŀ  

 

Wydruki  

!ǇƭƛƪŀŎƧŀ ǇƻǎƛŀŘŀ ǘŀƪȍŜ ǎȊŜǊƻƪƛŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ŘǊǳƪƻǿŀƴƛŀ ǊŜƧŜǎǘǊƽǿΦ 

YƭƛƪƴƛťŎƛŜ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ Drukuj spowoduje ǇƻƧŀǿƛŜƴƛŜ ǎƛť nowego okna Wydruk. !ōȅ ǊƻȊǎȊŜǊȊȅŏ 

okno Wydruku ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ŘǿǳƪǊƻǘƴƛŜ ƭŜǿȅƳ ƪƭŀǿƛǎȊŜƳ ƳȅǎȊȅ ƴŀ tŀǎŜƪ ǘȅǘǳƱǳΦ 

SƪƱŀŘŀ ǎƛť ono z Ǉŀǎƪŀ ƴŀǊȊťŘȊƛ ƻǊŀȊ ǇƻŘƎƭŊŘǳ raportu. tŀǎŜƪ ƴŀǊȊťŘȊƛ ȊƻǎǘŀƱ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛƻƴȅ 

ƴŀ ǇƻƴƛȍǎȊȅƳ ƻōǊŀȊƪǳΦ 

 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ Řƻ ǿȅōƻǊǳ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŦǳƴƪŎƧŜΥ 

 Drukuj - drukowanie raportu Ȋ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛŊ ǿȅōƻǊǳ ŘǊǳƪŀǊƪƛ ƻǊŀȊ ȊƳƛŀƴȅ ǳǎǘŀǿƛŜƵ 

wydruku. 

 Szybki wydruk - drukowanie ǊŀǇƻǊǘǳ ƴŀ ŘƻƳȅǏƭƴŜƧ ŘǊǳƪŀǊŎŜ ƛ bez zmiany ǳǎǘŀǿƛŜƵ 

wydruku. 

 Ustawienia strony - ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ȊƳƛŀƴť ǊƻȊƳƛŀǊǳ ǎǘǊƻƴȅΣ ƧŜƧ ƻǊƛŜƴǘŀŎƧƛΣ ŀ ǘŀƪȍŜ 

ƳƻŘȅŦƛƪŀŎƧť ƳŀǊƎƛƴŜǎƽǿΦ 

 Skala - dopasowanie skali dokumentu. 

 tƻǿƛťƪǎȊŜƴƛŜ ōŊŘȋ ǇƻƳƴƛŜƧǎȊŜƴƛŜ - zmiana stopnia 

ǇƻǿƛťƪǎȊŜƴƛŀΣ ǇƻƳƴƛŜƧǎȊŜƴƛŀ ǇƻŘƎƭŊŘǳΦ 

 Ostatnia strona - ǇǊȊŜƧǏŎƛŜ Řƻ ƻǎǘŀǘƴƛŜƧ ǎǘǊƻƴȅ raportu, przycisk aktywny jest ǿȅƱŊŎȊƴƛŜΣ 

ƎŘȅ ǊŀǇƻǊǘ ǎƪƱŀŘŀ ǎƛť Ȋ ǿƛťŎŜƧ ƴƛȍ ƧŜŘƴŜƧ ǎǘǊƻƴȅΦ 

 bŀǎǘťǇƴŀ ǎǘǊƻƴŀ ς ǇǊȊŜƧǏŎƛŜ Řƻ ƴŀǎǘťǇƴŜƧ strony raportu, przycisk aktywny jest ǿȅƱŊŎȊƴƛŜΣ 

ƎŘȅ ǊŀǇƻǊǘ ǎƪƱŀŘŀ ǎƛť Ȋ ǿƛťŎŜƧ ƴƛȍ ƧŜŘƴŜƧ ǎǘǊƻƴȅΦ 
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 Poprzednia strona ς ǇǊȊŜƧǏŎƛŜ Řƻ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƧ strony raportu, przycisk aktywny jest 

ǿȅƱŊŎȊƴƛŜΣ ƎŘȅ ǊŀǇƻǊǘ ǎƪƱŀŘŀ ǎƛť Ȋ ǿƛťŎŜƧ ƴƛȍ ƧŜŘƴŜƧ ǎǘǊƻƴȅΦ 

 Pierwsza strona - ǇǊȊŜƧǏŎƛŜ Řƻ ǇƛŜǊǿǎȊŜƧ ǎǘǊƻƴȅ raportu, przycisk aktywny jest ǿȅƱŊŎȊƴƛŜΣ 

ƎŘȅ ǊŀǇƻǊǘ ǎƪƱŀŘŀ ǎƛť Ȋ ǿƛťŎŜƧ ƴƛȍ ƧŜŘƴŜj strony. 

 Eksportuj dokument - pozwala na wyeksportowanie raportu do najpopularniejszych 

ŦƻǊƳŀǘƽǿ ǇƭƛƪƽǿΥ PDF, HTML, MHT, RTF, XLS, XLSX, CSV, plik tekstowy (TXT), plik graficzny 

oraz XPS. W przypadku pliku tekstowego ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴǳǎƛ ǿȅōǊŀŏ Kodowanie (format zapisu 

ȊƴŀƪƽǿύΣ Tryb ό²ŀǊǘƻǏŏ ƭǳō ¢Ŝƪǎǘύ ƻǊŀȊ Separator όȊƴŀƪ ƻŘŘȊƛŜƭŀƧŊŎȅ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ƻŘ ǎƛŜōƛŜύΦ 

W przypadku pliku graficznego ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ŦƻǊƳŀǘȅΥ .atΣ 9aCΣ ²aCΣ DLCΣ Wt9DΣ tbDΣ ¢LCCΦ 

 ²ȅǏƭƛƧ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ Ŝ-mail ς ǿȅǎƱŀƴƛŜ ǊŀǇƻǊǘǳ Ƨŀƪƻ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪ ǿ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅŎƘ 

ŦƻǊƳŀǘŀŎƘ ǇƭƛƪƽǿΥ PDF, MHT, RTF, XLS, XLSX, CSV, plik tekstowy (TXT), plik graficzny oraz XPS. 

Uwaga! Wydruk rejestru tworzony jest na podstawie ŀƪǘǳŀƭƴŜƧ ƭƛǎǘȅ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜƧ 

ǎƛť ǿ ōŀȊƛŜ ŘŀƴȅŎƘ programu oraz zgodnie z zastosowanymi kryteriami filtrowania. 

bŀǘƻƳƛŀǎǘ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ǿŀǊǳƴƪƛ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀΣ ƴŀ ǇǊȊȅƪƱŀŘ Řŀǘŀ 

ǿǇƱȅǿǳ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΣ ǿ ǊŀǇƻǊŎƛŜ ǿȅŘǊǳƪǳ ǇƻƧŀǿƛŊ ǎƛť ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ǎǇŜƱƴƛŀƧŊŎŜ 

postawione warunki, w tym przypadku z danego dnia. 

2ÅÊÅÓÔÒ ÐÒÚÅÓÙčÅË ×ÐčÙ×ÁÊäÃÙÃÈ 

hƪƴƻ ǇƻŘƎƭŊŘǳ ǿ ǊŜƧŜǎǘǊȊŜ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ǿǇƱȅǿŀƧŊŎȅŎƘ ǿȅƎƭŊŘŀ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎƻΥ 
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Uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ aplikacji BIT Rejestry Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǎƻǊǘƻǿŀƴƛŀΣ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴƛŀ ƭƛǎǘȅ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ 

ǿǇƱȅǿŀƧŊŎȅŎƘΣ ŀ ǘŀƪȍŜ ȊŀǇƛǎŀƴƛŜ ŎŀƱƻǏŎƛ ƭǳō ŎȊťǏŎƛ ǊŜƧŜǎǘǊǳ. Zakres danych gromadzonych 

w rejestrze to: 

¶ [ƛŎȊōŀ ǇƻǊȊŊŘƪƻǿŀ, 

¶ ¢ȅǘǳƱΣ 

¶ Nazwa kontrahenta, 

¶ 5ŀǘŀ ǿǇƱȅǿǳ, 

¶ ½ƴŀƪ ƴŀ ǇǊȊŜǎȅƱŎŜ, 

¶ Znak sprawy, 

¶ {Ǉƻǎƽō otrzymania, 

¶ Przydzielono do, 

¶ [ƛŎȊōŀ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƽǿ, 

¶ Data aktualizacji, 

¶ 5ŀǘŀ ƴŀ ǇǊȊŜǎȅƱŎŜ, 

¶ Data dodania, 

¶ Rok, 

¶ Uwagi, 

EƭŜƳŜƴǘŜƳ ƎƱƽǿƴŜƎƻ ƻƪƴŀ ǇǊƻƎǊŀƳǳ BIT Rejestry ƧŜǎǘ ǇŀǎŜƪ ƴŀǊȊťŘȊƛ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť 

ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ ǇƻŘ ȊŀƪƱŀŘƪŀƳƛΦ ½ŀƭŜȍƴƛŜ ƻŘ ǘŜƎƻΣ ƴŀ ƪǘƽǊŜƧ ȊŀƪƱŀdce uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ 

ǇǊŀŎǳƧŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ ǎŊ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜ ŦǳƴƪŎƧŜΦ  

 

5ƭŀ ǊŜƧŜǎǘǊǳ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ǿǇƱȅǿŀƧŊŎȅŎƘ ǎŊ ǘƻΥ  

¶ Dodaj ƴƻǿŊ ǇǊȊŜǎȅƱƪť - dodawanie nowej prȊŜǎȅƱƪƛ ǿǇƱȅǿŀƧŊŎŜƧ Řƻ ǊŜƧŜǎǘǊǳΣ 

¶ 9ŘȅǘǳƧ ǿȅōǊŀƴŊ ǇǊȊŜǎȅƱƪť - edytowanie zaznacȊƻƴŜƎƻ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ǿǇƛǎǳ rejestru, 

¶ Anuluj - anulowanie zaznaczonego wpisu rejestru, 

¶ Szukaj - ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪΣ 

¶ hŘǏǿƛŜȍ - ƻŘǏǿƛŜȍŜƴƛŜ ǿƛŘƻƪǳ ǊŜƧŜǎǘǊǳΣ 

¶ Drukuj - wydruk raportu. 
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2ÅÊÅÓÔÒÏ×ÁÎÉÅ ÐÒÚÅÓÙčÅË ×ÐčÙ×ÁÊäÃÙÃÈ 

Wprowadzanie nowego pisma ǿǇƱȅǿŀƧŊŎŜƎƻ do reƧŜǎǘǊǳ ƻŘōȅǿŀ ǎƛť poprzez przycisk Dodaj 

ƴƻǿŊ ǇǊȊŜǎȅƱƪť ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Rejestr ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ǿǇƱȅǿŀƧŊŎȅŎƘΦ  

 

YƭƛƪƴƛťŎƛŜ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ ƛƪƻƴȅ ǇƻǿƻŘǳƧŜ ƻǘǿŀǊŎƛŜ ƻƪƴŀ 5ƻŘŀƧ ǇǊȊŜǎȅƱƪť ǿǇƱȅǿŀƧŊŎŊ Řƻ ǊŜƧŜǎǘǊǳ. 

 

wŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ǿǇƱȅǿŀƧŊŎȅŎƘ ǇƻƭŜƎŀ ƴŀ ƴŀŘŀƴƛǳ ǘȅǘǳƱǳ ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴŜƎƻ ǇƛǎƳŀΣ ƪǘƽǊȅ 

ǇƻǿƛƴƛŜƴ ōȅŏ ȊǿƛŊȊŀƴȅ Ȋ ǘǊŜǏŎƛŊ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΦ bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ ȊŀǊƽǿƴƻ Řŀǘť ǿƛŘƴƛŜƧŊŎŊ 

ƴŀ ǇǊȊŜǎȅƱŎŜΣ Ƨŀƪ ƛ Řŀǘť ǿǇƱȅǿǳ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ Řƻ ǇƻŘƳƛƻǘǳΦ tǊƻƎǊŀƳ BIT Rejestry ǇƻȊǿŀƭŀ ǳǎǘŀǿƛŏ 

Řŀǘť ƴŀ Řǿŀ ǎǇƻǎƻōȅΥ ǿǇƛǎŀƴƛŜ ǊťŎȊƴŜ ŀƭōƻ ǿȅōǊŀƴƛŜ Řŀǘȅ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ kalendarza.  

Przyciski w kalendarzu  ǎƱǳȍŊ Řƻ ȊƳƛŀƴȅ ƳƛŜǎƛŊŎŀΣ Ȋ ƪƻƭŜƛ ƻǇŎƧŀ ²ȅŎȊȅǏŏ powoduje 

skasowanie ustawionej daty. YƭƛƪƴƛťŎƛŜ ƴŀ ƴŀȊǿƛŜ ƳƛŜǎƛŊŎŀ ǇƻȊǿŀƭŀ ǎȊȅōƪo przeƧǏŏ Řƻ innych 

ƳƛŜǎƛťŎȅ. 

Kolejnym etapem rejestracji ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ǿǇƱȅǿŀƧŊŎŜƎƻ ƧŜǎǘ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ Ǉƻƭŀ ½ƴŀƪ ƴŀ ǇǊȊŜǎȅƱŎŜ, 

ŀ ǘŀƪȍŜ ǿǎƪŀȊŀƴƛŜ ƭƛŎȊōȅ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƽǿΣ ƧŜȍŜƭƛ ȊƻǎǘŀƱȅ ƻƴŜ ŘƻƱŊŎȊƻƴŜ Řƻ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΦ aƻȍƴŀ ȊǊƻōƛŏ 

to poprzez wpisanie odpowiedniej liczby lub wȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊȅŎƛǎƪƽǿ .  
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hōƻǿƛŊȊƪƻǿȅƳ ǇƻƭŜƳ ƧŜǎǘ ǊƽǿƴƛŜȍ ǘȅǇ ƴŀŘŀǿŎȅΦ ² ǇƛŜǊǿǎȊŜƧ ƪƻƭŜƧƴƻǏŎƛ ƴŀƭŜȍȅ ǎǇǊŀǿŘȊƛŏ ŎȊȅ 

Řŀƴȅ ƴŀŘŀǿŎŀ ƧŜǎǘ Ƨǳȍ ǿ ōŀȊƛŜ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿΣ ǿǇƛǎǳƧŊŎ ƧŜƎƻ ƴŀȊǿť ōŊŘȋ ŦǊŀƎƳŜƴǘ ƴŀȊǿȅΦ ² 

przypadku, gdy danego nadawcy nie ma jeszcze w bazie ƴŀƭŜȍȅ Ǝƻ ŘƻŘŀŏ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ 

Dodaj nowy. 

 

² ƴƻǿȅƳ ƻƪƴƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ǿȅǇŜƱƴƛŏ ǇƻƭŀΣ ƪǘƽǊŜ ōťŘŊ ŎƘŀǊŀƪǘŜǊȅȊƻǿŀŏ ŘŀƴŜƎƻ 

ƴŀŘŀǿŎťΦ ²ƛťŎŜƧ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ǇǊƻŎŜǎie dodawania nowego kontrahenta ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť 

w rozdziale Dodawanie nowego kontrahenta. 

Podczas rejestracji ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ǿǇƱȅǿŀƧŊŎŜƎƻ Ƴƻȍƴŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ǿǎƪŀȊŀŏΣ Řƻ ƪƻƎƻ ǇǊȊŜǎȅƱƪŀ ȊƻǎǘŀƱŀ 

przekazana. Do wyboru jest tu hǎƻōŀ ŦƛȊȅŎȊƴŀΣ YƻƳƽǊƪŀ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎȅƧƴŀΣ 5ƻǎǘŀǿŎŀ ǳǎƱǳƎ 

pocztowych lub ²ƱŀǏŎƛǿȅ ŀŘǊŜǎŀǘ (w przypadku mȅƭƴƛŜ ȊŀŀŘǊŜǎƻǿŀƴŜƧ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ƛ przekazania 

ƧŜƧ ǿƎΦ ǿƱŀǏŎƛǿƻǏŎƛύ. Podobnie jak w przypadku wyboru nadawcy ǊƽǿƴƛŜȍ ǘǳǘŀƧ Ƴƻȍƴŀ ǿȅōǊŀŏ 

Ƨǳȍ ƛǎǘƴƛŜƧŊŎŜƎƻ ǿ ōŀȊƛŜ ƴŀŘŀǿŎť ōŊŘȋ ŘƻŘŀŏ Ǝƻ ŘƻǇƛŜǊƻ Řƻ ōŀȊȅΦ ½ŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇǊȊȅŎƛsku Dodaj, 

umieszczonego Ǉƻ ǇǊŀǿŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜ ǿȅȍŜƧ ƻǇƛǎŀƴŜƎƻ Ǉƻƭŀ, ƛǎǘƴƛŜƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ŘƻŘŀƴƛŀ ǿƛťŎŜƧ ƴƛȍ 

ƧŜŘƴŜƎƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΦ Przycisk ¦ǎǳƵ pozwala ǿȅƪǊŜǏƭƛŏ ǿǎƪŀȊŀƴŜƎƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ Ȋ ƭƛǎǘȅΦ  

tƻƭŜƳ ƴƛŜƻōƻǿƛŊȊƪƻǿȅƳ ƧŜǎǘ Znak sprawyΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǇƻǿƛŊȊŀŏ ŘŀƴŊ 

prȊŜǎȅƱƪť ȊŜ ǎǇǊŀǿŊΣ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ǇƻƭŜ Uwagi sƱǳȍȅ Řƻ ǿǇƛǎŀƴia dodatkowych informacji 

ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΦ 

hǎǘŀǘƴƛƳ ŜǘŀǇŜƳ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ƧŜǎǘ ŘƻŘŀƴƛŜ ǿƱŀǏŎƛǿȅŎƘ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƽǿ Řƻ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΣ ǿȅƪƻƴŀŏ ǘƻ 

Ƴƻȍƴŀ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ Dodaj plik, a naǎǘťǇƴƛŜ ǿǎƪŀȊǳƧŊŎ ǿƱŀǏŎƛǿȅ Ǉƭƛƪ ƭǳō Ǉƭƛƪƛ Ȋ ƴƻǏƴƛƪŀ 
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danychΦ 5ǊǳƎŊ ƻǇŎƧŊ ƧŜǎǘ ŘƻŘŀƴƛŜ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ Ȋ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǎƪŀƴǳƧŊŎŜƎƻ, za 

ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ Skanuj plik. Pozwala to na zeskanowanie danego dokumentu i automatyczne 

dodanie go do rejestrowanej przŜǎȅƱƪƛΦ  

WŜǏƭƛ ƛǎǘƴƛŜƧŜ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŏ ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ŘŀƴŜƎƻ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ ƴŀƭŜȍȅ ǿ ǇƛŜǊǿǎȊŜƧ ƪƻƭŜƧƴƻǏŎƛ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ 

Ǝƻ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜΣ ŀ  ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōǊŀŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ¦ǎǳƵ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜΦ 5ƻŘŀǿŀƴƛŜ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƽǿ ƴƛŜ ƧŜǎǘ 

ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿȅƳ ŜƭŜƳŜƴǘŜƳ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΣ ƻȊƴŀŎȊŀ ǘƻΣ ȍŜ dany dokuƳŜƴǘ ƳƻȍŜ Ȋƻǎǘŀŏ 

zarejestrowany ǿ ǇǊƻƎǊŀƳƛŜ ōŜȊ ŘƻƱŊŎȊŀƴƛŀ Řƻ ƴƛŜƎƻ ƧŀƪƛŎƘƪƻƭǿƛŜƪ ǇƭƛƪƽǿΦ  

¦ǿŀƎŀΗ bŀȊǿȅ ǇƽƭΣ ƪǘƽǊȅŎƘ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ƧŜǎǘ wymagane podczas rejestracji, ȊƻǎǘŀƱȅ 

pogrubione. 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ǉƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǿȅƳŀƎŀƴȅŎƘ Ǉƽƭ ƳƻȍŜ ŘƻŘŀŏ ǇǊȊŜǎȅƱƪť do rejestru 

(przycisk Zapisz). ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ōƱťŘƽǿ ǿ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƻ ƴƛŎƘ 

ǇƻƛƴŦƻǊƳƻǿŀƴȅ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛƳ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘŜƳΣ ƴǇΦ Ƨŀƪ ƴŀ ǇƻƴƛȍǎȊȅƳ ǊȅǎǳƴƪǳΦ 

 

%ÄÙÔÏ×ÁÎÉÅ ÉÓÔÎÉÅÊäÃÅj ÐÒÚÅÓÙčËÉ ×ÐčÙ×ÁÊäcej  

² ŎŜƭǳ ȊƳƛŀƴȅ ŘŀƴȅŎƘ ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ wybranej ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛ ǊŜƪƻǊŘ na 

ƭƛǏŎƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ǿǇƱȅǿŀƧŊŎȅŎƘ όȊŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇƻƧŜŘȅƴŎȊŜƎƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛŀύΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōƛŜǊŀŏ 

przycisk EdyǘǳƧ ǿȅōǊŀƴŊ ǇǊȊŜǎȅƱƪť. 

 

9ŘȅŎƧť ǿǇƛǎǳ ǊŜƧŜǎǘǊǳ Ƴƻȍƴŀ ǿȅǿƻƱŀŏ ǊƽǿƴƛŜȍ ǇƻǇǊȊŜȊ ǇƻŘǿƽƧƴŜ ƪƭƛƪƴƛťŎƛŜ ƳȅǎȊƪŊ ƴŀ 

wybranym elemencie ǿ ǿƛŘƻƪǳ ŎŀƱŜƎƻ ǊŜƧŜǎǘǊǳ. 

²ȅōƽǊ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ ƻǇŎƧƛ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǳƪŀȊŀƴƛŜ ǎƛť tego samego okna co w przypadku dodawania 

ǿǇƛǎƽǿ Řƻ ǊŜƧŜǎǘǊǳΣ ŀƭŜ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜgo informacjŜ ƴŀ ǘŜƳŀǘ ǿȅȊƴŀŎȊƻƴŜƧ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ. 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ȊƳƛŜƴƛŏ ǘǊŜǏŏ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǿƛŘƻŎȊƴȅŎƘ Ǉƽƭ z danymi. Wszelkie dokonane 

ȊƳƛŀƴȅ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ǇƻǇǊȊŜȊ ƪƭƛƪƴƛťŎƛŜ na przycisk Zapisz. 
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!ÎÕÌÏ×ÁÎÉÅ ÉÓÔÎÉÅÊäÃÅj ÐÒÚÅÓÙčËÉ 

Program BIT Rejestry ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ŀƴǳƭƻǿŀƴƛŜ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴȅŎƘ Ƨǳȍ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪΦ Anulowanie 

z rejestru ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ǿǇƱȅǿŀƧŊŎȅŎƘ ǇƻƭŜƎŀ ƴŀ ǿǎƪŀȊŀƴƛǳ ǿƱŀǏŎƛǿŜj pǊȊŜǎȅƱƪƛ ǇƻǇǊȊŜȊ ƪƭƛƪƴƛťŎƛŜ 

na niŊ ǿ ǊŜƧŜǎǘǊȊŜΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōǊŀƴƛǳ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ Anuluj ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Rejestr pǊȊŜǎȅƱŜƪ 

ǿǇƱȅǿŀƧŊŎȅŎƘ:  

 

tƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ƴŀ ƛƪƻƴť ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƻƪƴƻ Anuluj wpis. 

 

W polu Komentarz do anulowanego wpisu uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǿǇƛǎŀŏ ǇǊȊȅŎȊȅƴť ŀƴǳƭƻǿŀƴƛŀ. 

²Ǉƛǎŀƴŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ǿ ǊŜƧŜǎǘǊȊŜ ǿ Ǉƻƭǳ Uwagi. Dodatkowo w polu Uwagi ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť 

komentarz ƻ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜƧ ǘǊŜǏŎƛ αWpis anulowano dniaέ ǿǊŀȊ Ȋ ŘŀǘŊ ŀƴǳƭƻǿŀƴƛŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΦ  

² ƻƪƴƛŜ ƎƱƽǿƴȅƳ ǊŜƧŜǎǘǊǳ anulowane ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ zosǘŀƴŊ ƻȊƴŀŎȊƻƴŜ kolorem szarym. 

Uwaga! tƻ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛǳ ǇǊƻŎŜǎǳ ŀƴǳƭƻǿŀƴƛŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ƳƛŀƱ Ƨǳȍ 

ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ŎƻŦƴƛťŎƛŀ ŀƴǳƭƻǿŀƴƛŀ. 

$ÒÕËÏ×ÁÎÉÅ ÉÓÔÎÉÅÊäÃÅj ÐÒÚÅÓÙčËÉ ×ÐčÙ×ÁÊäcej 

²ȅŘǊǳƪ ǊŀǇƻǊǘǳ Ȋ ǊŜƧŜǎǘǊǳ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ǿǇƱȅǿŀƧŊŎȅŎƘ Ƴƻȍƴŀ ǿȅƪƻƴŀŏ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ 

Drukuj, ƻȊƴŀŎȊƻƴŜƎƻ ƛƪƻƴŊΥ 
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²ƛťŎŜƧ ƴŀ ǘŜƳŀǘ ŘǊǳƪƻǿŀƴƛŀ Ƴƻȍƴŀ ȊƴŀƭŜȋŏ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ Wydruki. 

2ÅÊÅÓÔÒ ÐÒÚÅÓÙčÅË ×ÙÃÈÏÄÚäÃÙÃÈ 

hƪƴƻ ǇƻŘƎƭŊŘǳ ǿ ǊŜƧŜǎǘǊȊŜ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ǿȅŎƘƻŘȊŊŎȅŎƘ ǿȅƎƭŊŘŀ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎƻΥ 

 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ BIT Rejestry Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǎƻǊǘƻǿŀƴƛŀΣ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴƛŀ ƭƛǎǘȅ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ 

wychodzŊŎȅŎƘΣ ŀ ǘŀƪȍŜ ȊŀǇƛǎŀƴƛŜ ŎŀƱƻǏŎƛ ƭǳō ŎȊťǏŎƛ rejestru. Zakres danych gromadzonych 

w rejestrze to: 

¶ [ƛŎȊōŀ ǇƻǊȊŊŘƪƻǿŀ, 

¶ ¢ȅǘǳƱΣ 

¶ Nazwa kontrahenta, 

¶ Data przekazania, 

¶ Znak sprawy, 

¶ {Ǉƻǎƽō ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀΣ 

¶ Data aktualizacji, 

¶ Data dodania, 

¶ Rok, 

¶ Uwagi, 

 

5ƭŀ ǊŜƧŜǎǘǊǳ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ǿȅŎƘƻŘȊŊŎȅŎƘ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ǇƻƴƛȍǎȊŜ ƻǇŜǊŀŎƧŜΥ 
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¶ DodaƧ ƴƻǿŊ ǇǊȊŜǎȅƱƪť - dodawaƴƛŜ ƴƻǿŜƧ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ǿȅŎƘƻŘȊŊŎŜƧΣ 

¶ 9ŘȅǘǳƧ ǿȅōǊŀƴŊ ǇǊȊŜǎȅƱƪť - edytowanie zaznacȊƻƴŜƎƻ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ǿǇƛǎǳ ǊŜƧŜǎǘǊǳΣ 

¶ Anuluj - anulowanie zaznaczonego wpisu rejestru, 

¶ Szukaj - ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪΣ 

¶ hŘǏwieȍ - ƻŘǏǿƛŜȍŜƴƛŜ ǿƛŘƻƪǳ ǊŜƧŜǎǘǊǳΣ 

¶ Drukuj - wydruk raportu, 

¶ YǎƛŊȍƪŀ ǇƻŎȊǘƻǿŀ ς ǿȅŘǊǳƪ ǊŀǇƻǊǘǳ ǿ ǇƻǎǘŀŎƛ ƪǎƛŊȍƪƛ ǇƻŎȊǘƻǿŜƧ ŘƻǎǘƻǎƻǿŀƴŜƧ Řƻ 

ǎȊŀōƭƻƴǳ ƪǎƛŊȍƪƛ ǇƻŎȊǘƻǿŜƧ tƻŎȊǘȅ tƻƭǎƪƛŜƧ. 

 

2ÅÊÅÓÔÒÏ×ÁÎÉÅ ÐÒÚÅÓÙčÅË ×ÙÃÈÏÄÚäÃÙÃÈ 

tǊȊŜǎȅƱƪŀ ǿȅŎƘƻŘȊŊŎŀ ǘƻ ǇǊȊŜǎȅƱƪŀΣ ƪǘƽǊŀ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǇǊƻǿŀŘȊŊŎŜƎƻ ŘŀƴŊ ǎǇǊŀǿť 

ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǎƱŀƴŀ ƴŀ ȊŜǿƴŊǘǊȊ ƧŜƎƻ ǇƻŘƳƛƻǘǳΦ wŜƧŜǎǘǊŀŎƧť ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ǿȅŎƘƻŘȊŊŎŜƧ ƴŀƭŜȍȅ 

ǊƻȊǇƻŎȊŊŏ ƻŘ ǿȅōƻǊǳ ȊŀƪƱŀŘƪƛ wŜƧŜǎǘǊ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ǿȅŎƘƻŘȊŊŎȅŎƘ ǿ ƎƱƽǿƴȅƳ ƛƴǘŜǊŦŜƧǎƛŜ 

programu BIT RejestryΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť Dodaj ƴƻǿŊ ǇǊȊŜǎȅƱƪť ƻȊƴŀŎȊƻƴŊ 

ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŊ ƛƪƻƴŊΥ 

 
tƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ ƻǇƛǎȅǿŀƴŜƧ ƻǇŎƧƛ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƻƪƴƻ 5ƻŘŀƧ ǇǊȊŜǎȅƱƪť ǿȅŎƘƻŘȊŊŎŊ Řƻ ǊŜƧŜǎǘǊǳ. 

 

tƛŜǊǿǎȊŊ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛŊ ǇǊȊȅ ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴƛǳ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ǿȅŎƘƻŘȊŊŎȅŎƘ ƧŜǎǘ ƴŀŘŀƴƛŜ ǘȅǘǳƱǳ 

ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴŜƧ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΣ ƪǘƽǊȅ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ōȅŏ ȊǿƛŊȊŀƴȅ Ȋ ƧŜƧ ǘǊŜǏŎƛŊΦ YƻƭŜƧƴȅƳ ŜǘŀǇŜƳ ƧŜǎǘ 

ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŜ Řŀǘȅ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ Řƻ ŀŘǊŜǎŀǘƽǿ ƭǳō Řƻ ƻǇŜǊŀǘƻǊŀ ǇƻŎȊǘƻǿŜƎƻΦ Program 
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BIT Rejestry ǇƻȊǿŀƭŀ ǳǎǘŀǿƛŏ Řŀǘť ƴŀ Řǿŀ ǎǇƻǎƻōȅΥ Ƴƻȍƴŀ ǘƻ ȊǊƻōƛŏ ǊťŎȊƴƛŜ ŀƭōƻ ǿȅōǊŀŏ Řŀǘť 

Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƪŀƭŜƴŘŀǊȊŀΦ 

Przyciski kalendarza  ǎƱǳȍŊ Řƻ ȊƳƛŀƴȅ ƳƛŜǎƛŊŎŀΣ Ȋ ƪƻƭŜƛ ƻǇŎƧŀ ²ȅŎȊȅǏŏ powoduje 

skasowanie ustawionej daty. YƭƛƪƴƛťŎƛŜ ƴŀ ƴŀȊǿƛŜ ƳƛŜǎƛŊŎŀ Ǉozwala szybko ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ 

ƪƻƭŜƧƴȅŎƘ ƳƛŜǎƛťŎȅ. 

² ŘŀƭǎȊŜƧ ƪƻƭŜƧƴƻǏŎƛ uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿȅōƛŜǊŀ ǎǇƻǎƽō ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΦ tƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ƴŀ ƛƪƻƴť

 ƻǘǿƛŜǊŀ ǎƛť ƭƛǎǘŀ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŀ ǿŀǊƛŀƴǘȅ ƳƻȍƭƛǿŜ Řƻ ǿȅōƻǊǳΦ 5ƻƳȅǏƭƴƛŜ ǎŊ ǘƻΥ Ŝ-mail, fax, list 

ǇƻƭŜŎƻƴȅΣ ƭƛǎǘ ȊǿȅƪƱȅΣ ƭƛǎǘ ǿŀǊǘƻǏŎƛƻǿȅΣ ǇŀŎȊƪŀ ȊǿȅƪƱŀΣ ǇŀŎȊƪŀ ǿŀǊǘƻǏŎƛƻǿŀΣ ƭƛǎǘ ǇƻƭŜŎƻƴȅ 

ό½thύΣ ƭƛǎǘ ǿŀǊǘƻǏŎƛƻǿȅ ό½thύΣ ǇŀŎȊƪŀ ǿŀǊǘƻǏŎƛƻǿŀ ό½thύΣ ǇŀŎȊƪŀ ȊǿȅƪƱŀ ό½thύ. Osoba 

ǇǊƻǿŀŘȊŊŎŀ ǊŜƧŜǎǘǊ Ƴǳǎƛ ǘŀƪȍŜ ǿǎƪŀȊŀŏ Ȋƴŀƪ ǎǇǊŀǿȅ ǿȅǎƱŀƴŜƎƻ ǇƛǎƳŀΦ  

bŀƭŜȍȅ ǊƽǿƴƛŜȍ ƻƪǊŜǏƭƛŏΣ ŎȊȅ ƴŀ raporcie YǎƛŊȍƪŀ ǇƻŎȊǘƻǿŀΣ Řŀƴŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪŀ ōťŘȊƛŜ ƳƛŀƱŀ 

oznaczenie P.O ς ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜ  ƻŘōƛƻǊǳΦ 5ƻƪƻƴǳƧŜ ǎƛť ǘŜƎƻ ȊŀȊƴŀŎȊŀƧŊŎ ǇƻƭŜ Potwierdzenie 

odbioru. 

bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ƻƪǊŜǏƭƛŏ ŀŘǊŜǎŀǘŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΣ uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ powinien ǎǇǊŀǿŘȊƛŏ ŎȊȅ Řŀƴȅ ŀŘǊŜǎŀǘ 

ƧŜǎǘ Ƨǳȍ ǿ ōŀȊƛŜ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿΣ ǿǇƛǎǳƧŊŎ ƧŜƎƻ ƴŀȊǿť ōŊŘȋ ŦǊŀƎƳŜƴǘ ƴŀȊǿȅΦ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ 

ŘŀƴŜƎƻ ŀŘǊŜǎŀǘŀ ƴƛŜ Ƴŀ ƧŜǎȊŎȊŜ ǿ ōŀȊƛŜ ƴŀƭŜȍȅ Ǝƻ ŘƻŘŀŏ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ Dodaj nowy. 

² ƴƻǿȅƳ ƻƪƴƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ǿȅǇŜƱƴƛŏ ǇƻƭŀΣ ƪǘƽǊŜ ōťŘŊ ŎƘŀǊŀƪǘŜǊȅȊƻǿŀŏ ŘŀƴŜƎƻ 

ƴŀŘŀǿŎťΦ ²ƛťŎŜƧ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ǇǊƻŎŜǎƛŜ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ƴƻǿŜƎƻ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť 

w rozdziale Dodawanie nowego kontrahenta. 

WŜȍŜƭƛ ǇǊȊŜǎȅƱƪŀ ŀŘǊŜǎƻǿŀƴŀ ƧŜǎǘ Řƻ ǿƛŜƭǳ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ ƴŀƭŜȍȅ ƴŀŘŀŏ ƴŀȊǿť ȊōƛƻǊƻǿŊ όƎǊǳǇťύ, 

ƪǘƽǊŀ ōťŘȊƛŜ ǿǎǇƽƭƴŀ Řƭŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǿǎƪŀȊŀƴȅŎƘ ŀŘǊŜǎŀǘƽǿ όƴŀ ǇǊȊȅƪƱŀŘΥ ŘȅǊŜƪǘƻǊȊȅ ǎȊƪƽƱ 

ǇƻŘǎǘŀǿƻǿȅŎƘΣ ƳƛŜǎȊƪŀƵŎȅ ŘȊƛŜƭƴƛŎȅύΦ bƛŜƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ ǇƻƭŜ Uwagi sƱǳȍȅ do wpisania 

dodatkowych informacji. 

Uwaga! Raz wpisane nazwy adrŜǎŀǘƽǿ ȊƻǎǘŀƴŊ ȊŀǇŀƳƛťǘŀƴŜ - skorzystaj z podpowiedzi. 

hǎǘŀǘƴƛƳ ŜǘŀǇŜƳ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ƧŜǎǘ ŘƻŘŀƴƛŜ ǿƱŀǏŎƛǿȅŎƘ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƽǿ Řƻ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΣ ǿȅƪƻƴŀŏ ǘƻ 

Ƴƻȍƴŀ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ Dodaj plik, ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿǎƪŀȊǳƧŊŎ ǿƱŀǏŎƛǿȅ Ǉƭƛƪ ƭǳō Ǉƭƛƪƛ Ȋ ƴƻǏƴƛƪŀ 

danychΦ 5ǊǳƎŊ ƻǇŎƧŊ ƧŜǎǘ ŘƻŘŀƴƛŜ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ Ȋ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǎƪŀƴǳƧŊŎŜƎƻ, za 

ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ Skanuj plik. Pozwala to na zeskanowanie danego dokumentu i automatyczne 

ŘƻŘŀƴƛŜ Ǝƻ Řƻ ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴŜƧ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΦ  

WŜǏƭƛ ƛǎǘƴƛŜƧŜ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŏ ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ŘŀƴŜƎƻ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ ƴŀƭŜȍȅ ǿ ǇƛŜǊǿǎȊŜƧ ƪƻƭŜƧƴƻǏŎƛ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ 

Ǝƻ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜΣ ŀ  ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōǊŀŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ¦ǎǳƵ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜΦ 5ƻŘŀǿŀƴƛŜ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƽǿ ƴƛŜ ƧŜǎǘ 

ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿȅƳ ŜƭŜƳŜƴǘŜƳ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΣ ƻȊƴŀŎȊŀ ǘƻΣ ȍŜ Řŀƴȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƳƻȍŜ Ȋƻǎǘŀŏ 

zarejestrowany ǿ ǇǊƻƎǊŀƳƛŜ ōŜȊ ŘƻƱŊŎȊŀƴƛŀ Řƻ ƴƛŜƎƻ ƧŀƪƛŎƘƪƻƭǿƛŜƪ ǇƭƛƪƽǿΦ  



 

BIT Rejestry ς LƴǎǘǊǳƪŎƧŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 31 

hǎƻōŀ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎŀ Ȋ ǇǊƻƎǊŀƳǳΣ Ǉƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǿȅƳŀƎŀƴȅŎƘ Ǉƽƭ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ 

ȊŀǇƛǎŀƴƛŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ƛ ŘƻŘŀƴƛŀ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ Řƻ ǊŜƧŜǎǘǊǳ - Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ Zapisz. 

W ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ōƱťŘƽǿ ǿ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛk zostanie o nich poinformowany 

ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛƳ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘŜƳΣ ƴǇΦ Ƨŀƪ ƴŀ ǇƻƴƛȍǎȊȅƳ ǊȅǎǳƴƪǳΦ 

 

 

%ÄÙÔÏ×ÁÎÉÅ ÉÓÔÎÉÅÊäÃÅÊ ÐÒÚÅÓÙčËÉ ×ÙÃÈÏÄÚäÃÅÊ 

Zmiana danych dodanej do rejestru ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ƧŜǎǘ Ƴƻȍƭƛǿŀ Ǉƻ ǳǇǊȊŜŘƴƛƳ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛǳ όȊa 

ǇƻƳƻŎŊ ǇƻƧŜŘȅƴŎȊŜƎƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛŀ) rekordu nŀ ƭƛǏŎƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ǿȅŎƘƻŘȊŊŎȅŎƘ ƛ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ 

przycisku EdyǘǳƧ ǿȅōǊŀƴŊ ǇǊȊŜǎȅƱƪťΦ Spowoduje ǘƻ ǇƻƧŀǿƛŜƴƛŜ ǎƛť okna edycji ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜgo 

informacje na temat zaznaczonej ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΦ 

 

9ŘȅŎƧť ǿǇƛǎǳ ǊŜƧŜǎǘǊǳ Ƴƻȍƴŀ ǿȅǿƻƱŀŏ ǊƽǿƴƛŜȍ ǇƻǇǊȊŜȊ ǇƻŘǿƽƧƴŜ ƪƭƛƪƴƛťŎƛŜ ƳȅǎȊƪŊ ƴŀ 

wybranym elemencie ǿ ǿƛŘƻƪǳ ŎŀƱŜƎƻ ǊŜƧŜǎǘǊǳ. 

 














































































